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CONHEGA O PASSO-A-PASSO PARA TRANSFERENCIA DE COTA
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1. PRINCIPAIS ORIENTAGOES

Essa Cartilha é pra vocé, que é nosso consorciado e deseja realizar a transferéncia de
titularidade da cota.

O pedido de transferéncia deve ser feito exclusivamente pelo titular da cota, por meio do
Servigos ao Cliente no site da Caixa Seguradora, mediante envio da documentagdo completa,
dentro da validade e de acordo com as especificacdes dessa cartilha.

Para aprovar o pedido efetuaremos as seguintes analises do comprador, conforme a
situacdo da cota:

VT Contemplada
Contemplada sem o bem
Andlize da Analize da Analise da 530 dispensadas as
capacidade de —| capacidade de capacidade de andlises de capacidade
pagamento pagamento pagamento de pagamento e cadastral

Mecessario apenas
enviar o Formulario de
Solicitacdo de
Transferéncia de Cota
devidamente preenchido
e assinado

Analise Cadastral Analise cadastral

| Analise cadastral

Anglize do bem

1.1 CRITERIOS IMPORTANTES

Destacamos abaixo alguns critérios e recomendacGes fundamentais para que vocé possa
transferir sua Cota de Consércio com rapidez e seguranca:

9 N&o nos responsabilizamos por compromissos assumidos, principalmente envolvendo
repasses de recursos financeiros, antes da conclusdo das andlises e aprovagdes;

A outorga de procuragdo nao garante a aprovacao da transferéncia da cota;

Ao efetuar o registro da solicitacdo de transferéncia, certifique-se que a documentacao
para analise do comprador da cota estd completa;

9 Para a efetivagdo da transferéncia, a cota deve estar quitada ou em dia com o pagamento
das parcelas.

Importante:

0 Caso vocé tenha renegociado parcelas em atraso para pagamento em data futura, a
renegociacao devera ser cancelada e nesse caso, sera necessario quitar as parcelas em
atraso.

0 Casovocé tenha renegociado parcelas em atraso, por diluicdo no prazo, serd necessario
realizar o pagamento a vista de um boleto de amortizagdao com valor correspondente a
divida que foi diluida.

9 Consulte em nosso site www.caixaseguradora.com.br os valores das tarifas cobradas por
tipo de servigo, conforme previsto no Contrato de Adesdo. Acesse a pdagina de Consorcios,
menu “Como usar o seu consoércio” e selecione a opgdo “Tarifas”.

Em alguns Estados o Detran podera realizar a cobranca de outras taxas. Para informacdes
sobre a existéncia e valores, recomendamos consultar o Detran de sua localidade.
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2. PASSOS PARA SOLICITAR A TRANSFERENCIA DE COTA

Veja abaixo todos os passos do processo:

PASS0S DO PROCESSO | RESPONSAVEL PROVIDENCIAS NECESSARIAS

* Preencher, assinar e reconhecer firma por autenticidade no formulario do Pedido de Transferéncia de Cota;
(1) Registro do pedido | CONSORCIADO | Reunir e digitalizar a documentacdo completa do comprador da Cota;
* Registrar o pedido e anexar todos os documentos no site da Caixa Seguradora, opcdo Servigos ao Cliente

(@) Analise do Processo * Realizar analise do comprador da cota;

CAIXA
consorcios | * Emitir e enviar ao consorciado os documentos para formalizagdo da transferéncia, conforme a situagdo da cota.

@ Emissdo do Contrato . . . P . -
* Emitir e enviar ao consorciado as taxas de cobranca referente a transferéncia, conforme a situacdo da cota.

Cota néo contemplada, contemplada sem bem ou Cota contemplada com bem:
quitada: + Assinar o contrato de transferéncia e reconhecer firmas

presencialmente em Cartdrio (autenticidade);
* Assinar o contrato de transferéncia e reconhecer | * Assinar o Contrato de Alienacdo Fiduciaria e reconhecer

(@) Formalizagio do CONSORGIADO firmas presencialmente em Cartorio (autenticidade); |firmas presencialmente em Cartdrio (autenticidade);
processo * Efetuar o pagamento da taxa de transferéncia; + Efetuar o pagamento da taxa de transferéncia;
* Encaminhar 01 (uma) via do contrato para + Efetuar o pagamento da taxa de gravame;
administradora por meio dos Correios. * Enviar a Administradora Caixa Consorcios, via Correios, a

copia autenticada do CRV preenchido e assinado, junto com
os contratos originais

(5 Conclusio da CAIXA * Receber os documentos da formalizagdo, em conformidade;
transferéncia CONSORCIOS | o Efetivar a transferéncia de titularidade da cota no sistema.

2.1 REGISTRO DO PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE COTA

O pedido de transferéncia de titularidade da cota deve ser registrado mediante o envio da
documentacgdo completa, dentro da validade e de acordo com as especificagcdes desta cartilha. Caso
haja alguma pendencia, a solicitagdo sera cancelada, sendo necessdrio a abertura de um novo pedido
conforme especificado.

a. Escolha um dos formularios de acordo com o perfil do comprador da sua cota, se Pessoa Fisica
ou Juridica:
U Formuldrio de Transferéncia para Pessoa Fisica
http://www.caixaseguradora.com.br/paravoce/consorcios/Biblioteca%20de%20Docu
mentos/FOPS/Solicitacao-de-Transferencia-de-Cota-Pessoa-Fisica.doc

U Formuldrio de Transferéncia para Pessoa Juridica
http://www.caixaseguradora.com.br/paravoce/consorcios/Biblioteca%20de%20Docu

mentos/FOPS/Solicitacao-de-Transferencia-de-Cota-Pessoa-Juridica.doc

Vocé também pode obté-los no nosso site www.caixaseguradora.com.br, na pagina de Consércios, menu
“Como usar o seu consorcio” e selecione a opgao Veja como funciona a transferéncia de cotas.

b. Preencha o formuldrio eletronicamente e por completo, imprima, assine, colha a assinatura do
comprador da cota, reconhega as firmas de ambos por autenticidade em cartério e digitalize o
formuldrio. E importante preencher corretamente o seu e-mail e o telefone nos campos do
formulario, pois manteremos vocé informado sobre o andamento do processo por esses meios

de contato.
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c. Preparagdo dos documentos - Vocé deve reunir por completo a documentacdo necessaria para
sua transferéncia de cota e se a cota for contemplada com bem: encaminhe também a cépia
autenticada do CRLV — Certificado de Registro e Licenciamento do veiculo vigente.

Veja a relacdo completa de documentos nos links abaixo:

RELACAO DE DOCUMENTOS — COMPRADOR DA COTA PF
RELACAO DE DOCUMENTOS — COMPRADOR DA COTA PJ

d. Envio dos documentos digitalizados - Acesse o Servigos ao Cliente da Caixa Seguradora para
registrar o pedido de transferéncia de cota, o formulario e a documentacdo completa devem
estar digitalizados e deverao ser encaminhados da seguinte forma:

Acesse o menu “Servicos ao Cliente”, disponivel no site www.caixaseguradora.com.br;

Ap0s efetuar o login, acesse a opgdo “Movimentacdes na Cota” na lista de servicos;

Na tela disponibilizada, clique no botdo “Registrar”;

Selecione a opc¢do “Transferéncia de Cota”, de acordo com a situagdo da cota;

- Vocé deve preencher as opc¢bes da tela de registro, anexar o formulario e todos os
documentos digitalizados;

9 Apds os passos acima, clique no botdo “Confirmar”.

= =4 =4 =4

Atencao: As extensdes dos arquivos permitidas sdo: jpeg, pdf, bmp, doc, gif, jpg, png, xIs,
zip, xIsx ou docx e com o tamanho maximo de 7 MB por vez.

Fale com a gente: A qualquer momento, se precisar de algum esclarecimento, converse com
um dos nossos atendentes através da Central de atendimento.

Pronto! Seu pedido de transferéncia de cota foi registrado e serd encaminhado para analise.
Anote o numero da ocorréncia gerada pelo sistema para acompanhamento e certifique-se
de que todos os documentos digitalizados foram anexados corretamente.

Complementos: Se perceber que faltou algum documentou ou se for solicitado o envio de
documentagcdo complementar para possibilitar a conclusdo da andlise, serd necessario
digitalizar e anexar na mesma ocorréncia. Nao é preciso fazer um novo registro.

Vocé tem a opgao de reunir os documentos, preencher o formulario do pedido de

transferéncia de cota e se dirigir ao ponto de venda do seu relacionamento para solicitar
apoio no o registro do pedido para a Administradora Caixa Consdrcios.

2.2 ANALISE DO PEDIDO E EMISSAO DO PARECER

Vamos providenciar as analises abaixo, mediante o recebimento da documentagdo

completa.

a. Andlise do comprador da Cota: Os critérios da politica de crédito levam em conta o
comprometimento da renda em relagdo ao total de parcelas pagas mensalmente na
Administradora Caixa Consoércios, o histérico do comportamento de crédito na
Administradora Caixa Consércios e no mercado e a existéncia de restricées no cadastro.
As analises feitas consideram:

9 AsinformacGes prestadas no formulario de transferéncia de cota;
9 A documentagdo encaminhada mediante verificacdo da autenticidade;

O resultado de pesquisas e dados de agéncias de classificacdo especializadas.
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Por isso, ressaltamos que a nossa decisdo é feita com base nessas analises e visa sempre
garantir e cuidar dos interesses do grupo.

b. Analise do Veiculo automotor - Se vocé ja adquiriu o bem: O veiculo deve estar
regularizado e sem 6nus, ou seja, sem multas nem encargos pendentes.

2.3 EMISSAO DO CONTRATO

Apods a aprovagdo das andlises, vamos emitir e enviar por e-mail os seguintes documentos para
formalizacdo da transferéncia, conforme a situacdo da cota:

Cota ndo contemplada, contemplada sem Bem ou quitada Cota contemplada com Bem

« Contrato de Transferéncia; * Contrato de Transferéncia;
¢ Contrato de Alienagdo Fiduciaria em nome do
 Boleto referente a taxa de transferéncia. comprador da cota;

* Boleto referente a taxa de transferéncia;
¢ Boleto referente a taxa de gravame.

2.4 FORMALIZAGAO DO PROCESSO

Apds o recebimento dos documentos, vocé deve realizar os procedimentos abaixo,
conforme a situagao da cota:

COTA NAO CONTEMPLADA, CONTEMPLADA SEM
BEM OU QUITADA

COTA CONTEMPLADA COM BEM

e Imprima 01 (uma) via do Contrato de e Imprima 01 (uma) via do Contrato de
Transferéncia, assine, colha a assinatura do Transferéncia, assine, colha a assinatura do
comprador da cota e reconheca as firmas de comprador da cota e reconhega as firmas de ambos

ambos por autenticidade em cartério; por autenticidade em cartorio;

¢ Imprima 01 (uma) via do Contrato de Alienagdo
* Efetue o pagamento do boleto referente a taxa Fiducidria, assine, colha a assinatura do comprador
de transferéncia; da cota e reconhega as firmas de ambos por
autenticidade em cartério;

e Encaminhe a Administradora Caixa Consodrcios « Efetue o pagamento dos boletos referente  taxa

exclusivamente pelos Correios (para o enderego de transferéncia e da taxa de gravame;
7

indicado abaixo: 1 (uma) via original do Contrato . . . L. .
e Encaminhe a Caixa Consdrcios exclusivamente

pelos Correios (para o enderecgo indicado abaixo):
reconhecidas por autenticidade em cartério. 01 (uma) via do Contrato de Transferéncia, 01
(uma) via do Contrato de Alienacdo e a Copia
autenticada do CRV/DUT preenchido e assinado
pelo vendedor e comprador com as firmas
reconhecidas por autenticidade em cartério.

de Transferéncia assinado com firmas

A CAIXA CONSORCIOS - (W12)

I A CAIXA CONSORCIOS — (COMPLINE)

|
I SCN quadra 1, bloco A - Edificio Number One

1 16 andar Brasilia - DF.
| CEP: 70711-900.

Setor Comercial Sul quadra 1, bloco H, n2 30, 12
andar - Edificio Morro Vermelho, Brasilia - DF.

I cep: 70399-900.

b e e e e e e e e e e = = -

| SOy
| A e

Importante:
N3o é aceito reconhecimento de firma por semelhanga.
O custo com a postagem dos documentos é de sua responsabilidade.




2.5 CONCLUSAO DA TRANSFERENCIA

Antes de efetivar a transferéncia de titularidade da cota em nosso cadastro, vamos verificar:

V Se a documentacdo recebida estd em conformidade e com as assinaturas com firma
reconhecida por autenticidade em Cartério;
V Se ataxa de transferéncia estd paga e identificada em nosso sistema.

COTAS QUE POSSUEM DEBITO EM CONTA CADASTRADO:

Caso o débito da proxima parcela esteja gerado e programado na conta do consorciado
vendedor da cota, ndo temos como impedir que o débito ocorra, pois € um procedimento

interno do banco. Orientamos que o valor da parcela debitada seja incluido na negociagdo da
venda da cota

3 SITUACOES ESPECIAIS

3.1 REPRESENTAGAO POR PROCURACAO

a. Na hipdtese de algum documento ser assinado por um representante seu ou do
comprador, é preciso encaminhar:

U A procuragdo publica original elaborada em Cartério de Notas: Deve ter finalidade
especifica constando o nimero do contrato, nimero do Grupo e da Cota administrada
pela CAIXA CONSORCIOS S.A ADMINISTRADORA DE CONSORCIOS, conferindo poderes
para transferir a cota.

U A certiddo da procuragdo (ou translado, ou 22 via): Serd exigida caso a procuragdo
tenha sido emitida hd mais de 30 dias, mesmo que esteja dentro da validade. Serve
para comprovar que a procuracao esta em vigor e deve ser providenciada no Cartdrio
de Notas que emitiu a procuracdo e terd validade de 30 dias.

U Copia autenticada do documento de identificacdo e do CPF da pessoa que emitiu a
procuracgdo e do procurador.

b. Nas operacgGes envolvendo pessoa juridica, se o sécio administrador assinar o Contrato
de Transferéncia ou Contrato de Alienagdo como representante é necessario nos enviar a
copia do Contrato Social da empresa. Caso a representacdo seja por um procurador
devera ser encaminhada a procuracdo conforme subitem 3.1, alinea a.

c. Para os casos de Procuracdo lavrada no exterior: a procuracdo deve ser publica,
autenticada pelo Consulado Brasileiro do pais onde foi lavrada, traduzida por tradutor
juramentado e, posteriormente, registrada no Cartério de Titulos e Documentos. Se a
procuracdo foi lavrada em Consulado Brasileiro, fica dispensada a traduc¢do juramentada
e o registro em Cartério de Titulos e Documentos.

IMPORTANTE: N3o sera aceita procuragao por substabelecimento e nem aquela em que o

vendedor da cota contemplada com o bem é representado pelo comprador da cota.




4 CONTROLEDO

PROCESSO DE TRANSFERENCIA

I Visando resguardar a seguranca da operacdo de transferéncia, poderemos solicitar
documentos complementares possibilitando uma analise conclusiva.

I Processos que porventura apresentarem documentos com algum tipo de irregularidade
serdo submetidos a area de controle e conformidade para as providéncias necessarias.

5 RELAGAO DE DOCUMENTOS

A documentacado exigida do comprador pessoa fisica ou juridica é diferente. Providencie os
documentos necessarios de acordo com seu caso.

5.1 COMPRADOR DA COTA - PESSOA FiSICA

RELACAO DE DOCUMENTOS - COMPRADOR - PESSOA FiSICA

( ) ildentificacdo

CPF

r

Comprovante de Estado
Civil

( ) :Comprovate de Enderego

e

ANALISE DE CREDITO DO COMPRADOR

( ) iComprovante de Renda

DOCUMENTO DETALHAMENTO DAS OPCOES
. Carteira de Identidade emitida pelos Orgdos de Seguranga Publica dos Estados ou
- Carteira Funcional emitida por repartigées publicas ou por Orgos de Classe dos profissionais liberais, desde que
tenha fé piblica reconhecida por Decreto ou
Documentos de - Carteira de Identidade Militar, expedida pelas Forgas Armadas ou forgas auxiliares para seus membros ou

dependentes ou

- Carteira de Identidade de Estrangeiro, emitida pelo Servigo de Registro de Estrangeiros ou MRE, com cdpia da
concessdo de Visto Permanente no Brasil ou

- Carteira de Trabalho ou

- Carteira Nacional de Habilitagiio expedida de acordo com as especificagfies do CONTRAN, observada a validade

Copia simples ou mengdo do nimero nos documentos oficiais de identificagio.

4

Estes doc t te serdo exigi em caso de composi¢do de renda
. Certiddo de casamento (com pacto antenupcial, se houver) ou Certiddo de Unido Estavel;
. Carteira de identidade e CPF do convivente.

-Contas de dgua, luz, gas, carné de IPTU, telefone fixo ou TV por assinatura, contrato de aluguel

Validade: Para ser aceito, o comprovante de endereco deverd ter a data de emissdo de no maximo 90 dias e estarem
nome do comprador da cota.

O contrato de aluguel deverd estar acompanhado com um dos comprovantes acima em nome do proprietario do imdvel
O comprovante em nome dos pais ou cinjuge serd aceito, mediante comprovacdo documental do parentesco.

Deverd ser apresentada uma das opgOes dos comprovantes listados no Anexo I, conforme enguadramento no tipo de
atividade

Nos casos de composi¢io de renda, deverd ser apresentado o comprovante do cdnjuge




ANEXO | - COMPROVANTES DE RENDA - PESSOA FiSICA

Tipo Documentos comprobatorios

. 3 (trés) ultimos contracheques; &

ASSALARIADO . Copia da carteira de trabalho: pgina que consta a identificagio com a foto e as paginas dos dados da
contratagdo atual.

APOSENTADO OU . 3 (trés) ultimos contracheques; OUW

PENSIONISTA . Declaragio do érgdo previdencidrio de vinculagio com o valor do beneficio dos 3 (trés) dltimos meses
Apresentar no minimo duas das opg¢des abaixo:
. Contrato de prestagdo de servigos com firma reconhecida em Cartério, com os respectivos Recibos de
Pagamento a Autdnomos - RPA, comprovante de recolhimento do 155;
. DECORE - Declaragdo Comprobatdria de Percepgio de Rendimentos, elaborada por contador, emitida
eletronicamente, de acordo com a Resolugdo vigente do Conselho Federal de Contabilidade dos 12
ultimos meses, devendo ser apresentado DARF pago (recolhido), quando o valor ultrapassar o limite de

AUTONOMO isencdo para o Imposto de Renda;

. Declaragdo de Imposto de Renda dos 2 (dois) dltimos anos, com protocolos de entrega na Receita
Federal, evidenciando o envio/entrega dentro do prazo estipulado. Ndo serdo aceitas declaragties
entregues fora do prazo. A retificadora sé serd aceita quando apresentada em conjunto com declaragio
original entregue dentro do prazo estipulado pela Receita Federal.

Observagdo: Poderd ser solicitado o envio do extrato bancério dos 12 dltimos meses, assinado e
carimbado pelo gerente da conta para complementar a analise.

SOCIO OU ACIONISTA DE
EMPRESA

. 3 {tré&s) ultimos contracheques de remuneragdo mensal, no caso de pro-labore; QU

. DECORE - Declaragdo Comprobatdria de Percepgio de Rendimentos, elaborada por contador, emitida
eletronicamente, de acordo com a Resolugéo vigente do Conselho Federal de Contabilidade dos 12
ultimos meses, devendo ser apresentado DARF pago (recolhido), quando o valor ultrapassar o limite de

isengdo para o Imposto de Renda; OU

. Declaragdo de Imposto de Renda dos 2 (dois) dltimos anos, com protocolos de entrega na Receita
Federal, evidenciando o envio/entrega dentro do prazo estipulado. N&o serdo aceitas declaragtes
entregues fora do prazo. A retificadora sé serd aceita quando apresentada em conjunto com declaragio
original entregue dentro do prazo estipulado pela Receita Federal.

Observagdo: Poderd ser solicitado o envio do extrato bancério dos 12 dltimos meses, assinado e
carimbado pelo gerente da conta para complementar a andlise.

PRODUTOR RURAL

. DECORE - Declaragdo Comprobatdria de Percepgio de Rendimentos, elaborada por contador, emitida
eletronicamente, de acordo com a Resolugéo vigente do Conselho Federal de Contabilidade dos 12
ultimos meses, devendo ser apresentado DARF pago (recolhido), quando o valor ultrapassar o limite de

isengdo para o Imposto de Renda; OU

. Declaragdo emitida pelo o Sindicato Rural e/ou Cooperativa contendo informagtes sobre o que é
produzido, renda bruta relativa ao ultimo ano e despesas com a produgdo. Deve ser encaminhado o
documento original, feita em papel timbrado, com carimbo, assinatura do presidente do respectivo

sindicato e assinatura do contador; OU

. Declaragdo de Imposto de Renda dos 2 (dois) Gltimos anos, com protocolos de entrega na Receita
Federal, evidenciando o envio/entrega dentro do prazo estipulado. Ndo serdo aceitas declaragtes
entregues fora do prazo. A retificadora so serd aceita quando apresentada em conjunto com declaragio
original entregue dentro do prazo estipulado pela Receita Federal.

LOCADOR DE IMOVEL

. Copia do Contrato de locagdo com vigéncia minima decorrida de 3 (trés) meses; @

. Escritura ou Registro do Imdvel comprovando a propriedade; @

. Ultimo recibo de aluguel.

Observagdo: Poderd ser solicitado o envio do extrato bancdrio dos 12 dltimos meses, assinado e
carimbado pelo gerente da conta para complementar a andlise.

Observagio: Mos casos de composicdo de renda com o conjuge ou companheiro(a):
Encaminhar comprovante de renda do conjuge ou companheiro, conforme as opgdes acima.




5.2 COMPRADOR DA COTA- PESSOA JURIDICA

RELACAO DE DOCUMENTOS - COMPRADOR - PESSOA JURIDICA

Z

e

ANALISE DE CREDITO DO COMPRADOR

DOCUMENTO DETALHAMENTO DAS OPCOES
) | CNPJ Atualizado Copia Simples.
) | Contrato Social Apresentar as alteragdes do Contrato Social, se houver, devidamente registradas.

O Estatuto Social deve ser encaminhado juntamente com a Ata de Elei¢do da ultima Diretoria,

E ial . . - . .
) | Estatuto Socia publicada no Diario Oficial, no caso de Sociedade Anénima - S.A.

Apresentar de todos os Scios e/ou Acionistas:
. Carteira de Identidade emitida pelos Org3os de Seguranca Publica dos Estados ou

- Carteira Funcional emitida por reparti¢cdes publicas ou por Orgdos de Classe dos
profissionais liberais, desde que tenha fé publica reconhecida por Decreto

- Carteira de Identidade de Estrangeiro, emitida pelo Servigo de Registro de Estrangeiros ou
MRE, com cépia da concessdo de Visto Permanente no Brasil

- Carteira Nacional de Habilitagdo expedida de acordo com as especificagdes do CONTRAN,
observada a validade
. CPF - Cdpia Simples ou mengdo do numero de inscricdo nos documentos oficiais de
identificacdo.

Documentos de
) | Identificagdao e CPF
dos SAcios/acionistas

Certidao Conjunta Certidao de Quitagdo de Tributos e Contribui¢des Federais.
Negativa de Débitos Onde Solicitar: Site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br)

Certidao Simplificada

. Onde Solicitar: Junta Comercial
da Junta Comercial u :

CRF - Certiddo de Onde Solicitar: Site da Caixa
Regularidade do FGTS | (https://webp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp)

. Contas de 4gua, luz, gas, carné de IPTU, telefone fixo ou TV por assinatura, 'contrato de
aluguel.

10 contrato de aluguel devera estar acompanhado com um dos comprovantes acima em nome
Comprovante de do proprietéario do imovel

Endereco
Validade: Para ser aceito, o comprovante de enderego devera ter a data de emissdo de no
maximo 90 dias e estar em nome da empresa.

Cépia Simples
. 2 (dois) ultimos balangos com DRE e 1 (um) balancete recente, assinados pelo contador.

Comprovante de
faturamento Observagdo: No caso de pequenas e microempresas que sao tributadas pelo Sistema Simples e
ndo elaboram balango contabil, devera ser encaminhada a cépia da Declaragdo Anual do
Simples Nacional referente aos 2 ultimos anos.




